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Карточка проекта
Оптимизация подготовки и размещения информации на сайте  образовательной организации 
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Введение в предметную область 

 (описание ситуации «как есть»)
Карта текущего состояния процесса

«Подготовка и размещение информации на сайт образовательной организации»

ШАГ 3 ШАГ 4

ШАГ 6 ШАГ 7

ШАГ 2ШАГ 1

Руководитель 

Поручение 
о размещении 
информации 

на сайт

(5-30 мин.) 

Сотрудники ОО

Сбор и подготовка 

информации 

 (30-40 мин.) 

Сотрудники ОО

Передача  
информации для 

выборки 
материалов

(1-10 мин.) 

Руководитель 

Получение текстовой 
информации для выборки 

материалов

(1-10 мин.) 

Сотрудники ОО

Передача полной информации 
системному администратору для 

размещения на сайте

(15-25 мин.) 

Системный администратор 

Размещение информационного 
материала на сайт учреждения

 (25-40 мин.) 

ВПП (время протекания процесса) 
107– 200 мин.

ШАГ 5

Руководитель 

Отбор 
материалов   

 (30-45 мин.)

1. Избыточность информации, подробное обсуждение мероприятия
2. Отсутствие единого стиля оформления текстовой информации
3. Отсутствие на рабочем месте, занятость руководителя
4. Временные потери, отсутствие ограничения на  количество и размер  информации для 

размещения
5. Временные потери при загрузке  файлов с большим объемом
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Введение в предметную область

(описание ситуации «как есть»)

ПИРАМИДА ПРОБЛЕМ

Федеральный

уровень

не 

выявлены

Региональный уровень

           не выявлены

Уровень

учреждения
1

2
3

4

5

1

2

3

4

5

Избыточность информации, подробное 

обсуждение мероприятия

Отсутствие единого стиля оформления 

текстовой информации

Отсутствие на рабочем месте, занятость 

руководителя

Временные потери, отсутствие ограничения на 

количество и размер информации для 

размещения

Временные потери при загрузке файлов с 

большим объёмом

http://www.minobrkuban.ru/


Введение в предметную область

(описание ситуации «как есть»)
Проблема Способ решения Экономия 

времени

Избыточность информации, подробное 
обсуждение мероприятия

Алгоритм подготовки информации для 
размещения на сайт 

30-45мин.
Отсутствие единого стиля оформления 
текстовой информации

Шаблон для размещения информации на сайте 
(с ограничением редактирования и количества 
печатных символов) 

Отсутствие ограничения на  количество 
и размер  фотографий для размещения

Требования к количеству, размеру и качеству 
фотографий 

Отсутствие на рабочем месте,  занятость 
руководителя

Передача материалов по электронным формам 
связи 14 мин.

Временные потери при загрузке  файлов с 
большим объемом

• Шаблон для размещения информации на 
сайте 

       ( с ограничением редактирования и 
количества   
          печатных символов) 
• Требования к размеру и качеству фотографий 

20-50 мин. 
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Введение в предметную область

(описание ситуации «как будет»)
Карта целевого состояния процесса

«Подготовка и размещение информации на сайт  образовательной организации»

ШАГ 3 ШАГ 4

ШАГ 6 ШАГ 7

ШАГ 2ШАГ 1 ШАГ 5

Руководитель 

Поручение 
о размещении 
информации 

на сайт

(5-20 мин.) 

Сотрудники ОО

Передача  
информации для 

выборки материала 
(по электронным 

формам связи) 
(1-3 мин.) 

Руководитель 

Получение текстовой 
информации для выборки 

материала (по электронным 
формам связи) 

(1-3  мин.) 

Руководитель 

Отбор 
материалов   

 (10-20 мин.)

Сотрудники ОО

Передача информации по электронным 
формам связи системному 

администратору для размещения на 
сайте (в  разработанном шаблоне)

(3-5 мин.) 

Системный администратор 

Размещение информационного 
материала на сайт учреждения

 (7-10 мин.) 

В
Х
О
Д

В
Ы
Х
О
Д

Сотрудники ОО

Сбор и подготовка 

информации 

(по разработанным 
алгоритму и шаблону)

 

(20-30 мин.) 

ВПП (время протекания процесса) 
47 – 91 мин.
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Проделанная работа
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